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SPONSORING D’UNE ACTION

Ou comment présenter un projet ?
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Notions de base
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Qu’est ce que le sponsoring ?

• Soutien d’une entreprise pour une action 
d'intérêt général

• Induit des contreparties pour les sponsors : 

▫ Promotion des produits et services de l'entreprise

▫ Promotion de sa notoriété et son image de marque
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Quels sont nos besoins ?

• Besoins Matériels

▫ Salle, matériel audio, flyers de communication…

• Besoins Financiers

▫ Hébergement, assurance, transport…

• Besoins Humains

▫ Accueil, billetterie, service…
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Comment obtenir ces besoins ?

• En exprimant nos besoins, en présentant notre 
projet …

▫ aux Entreprises/Collectivités Locales

▫ aux Rotariens

▫ au Grand Public

• Ce n’est pas une négociation… vous n’avez rien à 
vendre, ni à proposer… il suffit de présenter !



110416_ROTARACT FRANCE_FORMATION_Sponsoring

Laurie PUISSET

Comment trouver des partenaires ?

• Nos actions sont bénévoles et les fonds sont 
reversés à des associations caritatives

• La réussite réside dans l’adhésion et 
l’enthousiasme porté au projet

• Pour cela, il faut présenter le projet… et le 
meilleur moyen est le bouche à oreille !



110416_ROTARACT FRANCE_FORMATION_Sponsoring

Laurie PUISSET

Procédure Standard
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Etablir un fichier de contacts

• Trouver les coordonnées via : 

▫ www.pagesjaunes.fr, www.kompass.fr, 

▫ CCIT, CCE, Magazine du MEDEF, 

▫ Annuaire Rotaract/Rotary Club…

• Préparer le nom, l’adresse et le n° de téléphone 
ou email du standard de l’entreprise

▫ Penser à d’autres entreprises phares 

▫ ou challenger (la 2ème/3ème/4ème sur son marché)

http://www.pagesjaunes.fr/
http://www.kompass.fr/
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Contacter l’entreprise

• Par téléphone ou par mail pour tâter le terrain et 
gagner du temps
▫ Expliquer brièvement l’objet de notre appel : présenter 

notre projet

• Par des contacts directs, lors d’une rencontre ou 
d’une démarche spontanée

▫ Le fait même d’en parler peut donner des idées et 
aboutir sur des partenariats
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Exemple de speech téléphonique

• « Bonjour, je suis NOM Prénom du Rotaract France. »
▫ Réponse : Oui

• « Je vous contacte car nous organisons... Je souhaiterai proposer à la 
personne qui s’occupe de la communication de votre groupe, l’opportunité 
d’être visible sur nos supports de communication : brochure, newsletter, 
site internet, film promotionnel, campagne e-mailing… »
▫ Réponse : Oui/Non

• « Y a-t-il une personne qui s’occupe de cela ? »
▫ Réponse : Oui

• « Par quels moyens est-il préférable de la contacter ? »
▫ Réponse : mail, téléphone ou courrier

• « Très bien. Je note ses coordonnées (nom, prénom, n° de téléphone

direct, email, adresse…). » 

Pour la secrétaire…
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Obtenir un RDV

• C’est l’objectif de notre appel ou de notre contact

• Ne pas outrepasser le rôle de la secrétaire !

• Etre transféré de suite à la personne adéquate,

• Sinon, prendre RDV pour rappeler
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Exemple de speech téléphonique

• « Bonjour, je suis NOM Prénom du Rotaract France. »
▫ Réponse : Oui

• « Je vous contacte car nous organisons... Je souhaiterai vous proposer 
l’opportunité d’être visible sur nos supports de communication : brochure, 
newsletter, site internet, film promotionnel, campagne e-mailing… »
▫ Réponse : Oui

• « Serait-il possible que l’on se rencontre pour que je puisse vous présenter 
cette opportunité ? »
▫ Réponse : Interlocuteur est trop occupé

▫ Réponse : Interlocuteur veut en savoir un peu plus

▫ Interlocuteur veut un courrier

Pour la resp. Communication
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L’interlocuteur est trop occupé

• « Serait-il possible que l’on se rencontre pour que je puisse vous présenter 
cette opportunité ? »
▫ Réponse : Non, je n’ai pas trop de temps

• « Permettez-moi alors de vous envoyer dans un premier temps un 
diaporama que nous avons réalisé pour vous expliquer notre projet »
▫ Réponse : Très bien

• « Je me permettrai également de vous recontacter pour m’assurer de la 
bonne réception de mon document et savoir si ce projet est susceptible de 
vous intéresser » 
▫ Réponse : Très bien

• « Merci et bonne journée »

• Lui faire parvenir le diaporama 



110416_ROTARACT FRANCE_FORMATION_Sponsoring

Laurie PUISSET

Exemple de mail – envoi du dossier

• « Bonjour, 

Suite à notre conversation de ce jour, ci-joint un diaporama 
récapitulatif de notre action. Ce document vous permet de mieux 
comprendre l’environnement dans lequel nous allons organiser 
notre … 

Un entretien sera l’occasion de vous : 
▫ dévoiler les intérêts que vous pourrez retirer d’un tel partenariat 
▫ présenter plus en détails nos outils et supports de communication
▫ élaborer une campagne personnalisée selon votre stratégie entreprise

Cordialement, 
M/Mme NOM PRENOM » 
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L’interlocuteur veut en savoir plus

• « Serait-il possible que l’on se rencontre… ? »
▫ Réponse : Dites m’en un peu plus au préalable

• « Le Rotaract Club de France est une association type « Club Service », 
regroupant des jeunes de 18 à 30 ans, professionnels ou étudiants. Nous 
donnons un sens à nos loisirs, en offrant notre aide à la collectivité sur des 
sujets tels que l’enfance défavorisée, la lutte contre l’illettrisme, la 
prévention routière… En France et dans le Monde ! »
▫ Réponse : Très bien

• « L’action est un évènement... qui a lieu… du… au… 2010. L’objectif est ... »
▫ Réponse : Très bien

• « En effet, cette année, nous fêtons … Nous misons sur la communication et 
l’organisation de cet évènement. 
▫ Réponse : D’accord
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L’interlocuteur veut en savoir plus

• Ne pas oublier l’objectif de notre appel : prendre un RDV !

• « Ce que je vous propose c’est que l’on se rencontre pour que je 
puisse vous présenter de vive voix cette opportunité ? Quelle 
seraient vos disponibilités ? »
▫ Réponse : il faut qu’y réfléchisse, que j’en parle à mon patron, les budgets sont serrés/bouclés

Revenir à la diapo correspondante à « l’interlocuteur est trop occupé »

▫ Réponse : telle date

• « Très bien. Merci. Combien de temps aurez-vous à nous accorder ? 
Disposerons-nous d’un vidéo-projecteur ? Merci et à… »

• Ne pas lui faire parvenir le diaporama 

ce sera le support de votre RDV
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L’interlocuteur veut un courrier

• « Serait-il possible que l’on se rencontre… ? »
▫ Réponse : Pourriez-vous m’envoyer un courrier au préalable

• « Très bien. Je vérifie vos coordonnées… Pourriez-vous épeler votre nom ? 
Très bien. Merci beaucoup. » 
▫ Réponse : Merci

• « Je me permettrai également de vous recontacter pour m’assurer de la 
bonne réception de mon document et savoir si ce projet est susceptible de 
vous intéresser » 
▫ Réponse : Très bien

• « Merci et bonne journée »

• Lui faire parvenir un imprimé du diaporama 

• Ainsi que la lettre d’accompagnement
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Exemple de lettre d’accompagnement
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Exemple de lettre d’accompagnement
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Exemple de lettre d’accompagnement
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Présenter et Conclure
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Les 1ères impressions…

• Tenue vestimentaire et ponctualité de rigueur !!

• Venir avec un document imprimé et relié

• Attention à la qualité d’impression et de 
présentation du dossier (laissé au contact à la fin 
de l’entretien) 
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Début de l’entretien

• Demander combien de temps notre interlocuteur 
nous accorde

• Expliquer brièvement ce qu’est le Rotaract
▫ Présentation normalement déjà réalisée par téléphone

• Présenter l’évènement de manière précise, claire et 
concise

• Passer aux atouts du Club Organisateurs
• Puis présenter la communication prévue

▫ Expliquer les outils et supports de communication
▫ Insister sur la possibilité pour notre interlocuteur de 

voir le logo de son entreprise sur l’ensemble ou 
partie de ces outils
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La phase de négociation

• Avant même d’aller plus loin dans la 
présentation des offres sponsors que nous 
proposons, il faut s’assurer de son intérêt pour le 
projet 

▫ « Maintenant, avant d’aller plus loin, et de vous 
présenter les offres, je souhaiterais savoir si ce 
projet est susceptible de vous intéresser »
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L’interlocuteur n’est pas intéressé

• Comprendre pourquoi
▫ « Qu’est ce qui vous retient ? Pourriez-vous m’expliquer 

pourquoi ce projet ne vous intéresse pas ? Nous nous 
remettons régulièrement en question et je suis sûre que 
vous pouvez m’apportez des informations qui nous 
permettrons de nous améliorer... » 

• Prendre d’autres contacts
▫ « Peut-être auriez-vous des contacts qui pourraient être 

intéressés ? » 

• Conserver le lien
▫ « Permettez-moi de conserver vos coordonnées pour vous 

envoyer les séquences de notre campagne e-mailing »
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L’interlocuteur est intéressé

• Comprendre pourquoi

▫ Qu’est ce qui vous plait le plus dans tout ce que je 
vous ai présenté ? 

▫ Procéder par des questions fermées/questions 
ouvertes…

• Définir nos besoins et les leurs

• Présenter le budget et conclure grâce à une 
attestation de don 
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Exemple d’Attestation de don
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Exemple d’Attestation de don
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Exemple d’Attestation de don


